
NĠKSAR  MESLEKĠ  EĞĠTĠM MERKEZĠ MÜDÜRLÜĞÜ 

 HĠZMET STANDARTLARI 

 

 

S. NO HĠZMETĠN ADI BAġVURUDA ĠSTENEN BELGELER 
HĠZMETĠN TAMAMLANMA 

SÜRESĠ (EN GEÇ) 

1 
Kayıt Kabul 
Mesleki Eğitim Merkezine Çırak 
Öğrenci  

1- Nüfus cüzdan fotokopisi 
2- Öğrenim belgesi aslı ve fotokopisi(En az 
Ortaokul mezunu olmak) 
3- Sağlık raporu 
4- Sözleşme (2 Adet) 
5- Vesikalık fotoğraf(2 Adet) 
6- Varsa askerlik durum belgesi(tecil ya da terhis 
belgesi) 
7- Eğitiminden sorumlu ustanın ustalık ve usta 
öğreticilik belgesi 

30 Dakika 

2 
Kayıt Kabul 
Mesleki Eğitim Merkezinde Kalfaların 
Ustalık Eğitimi 

1- Nüfus cüzdan fotokopisi 
2- Öğrenim belgesi aslı ve fotokopisi 
3- Sağlık raporu 
4- Sözleşme (2 Adet) 
5- Vesikalık fotoğraf(2 Adet) 
6- Kalfalık belgesi aslı ve fotokopisi 
7- Eğitiminden sorumlu ustanın ustalık ve usta 
öğreticilik belgesi 
 

30 Dakika 

3 

Kayıt Kabul 
Mesleki Eğitim Merkezinde Usta 
Öğreticilik ve Eğitici Personel İş 
Pedagojisi Kursu 

1- Nüfus cüzdan fotokopisi 
2- Ustalık belgesi/İşyeri açma belgesi/yüksek 
öğrenim diploması aslı ve fotokopisi 
3-Form dilekçe 
4- Vesikalık fotoğraf(2 Adet) 
 

10 Dakika 

4 

 
Meslek Lisesi Mezunlarının 
Ustalık Belgesi Başvuruları 
(1986 yılı ve öncesi mezun olanlar) 

1- Başvuru formu (Ek-4) 
2- Nüfus cüzdan fotokopisi 
3- Diploma aslı ve fotokopisi 
4- Vesikalık fotoğraf (1 Adet) 
 

10 Dakika 

5 

Meslek Lisesi Mezunlarının 
Ustalık Sınavı Başvuruları 
(1987–2009 yılları arası mezunları) 

 

1- Dilekçe 
2- Nüfus cüzdan fotokopisi 
3- Diploma aslı ve fotokopisi 
4- Vesikalık fotoğraf (1 Adet) 
 

10 Dakika 

6 

Önceki Öğrenmelerin 
Değerlendirilmesi 
(Denklik) Başvuruları 
 

1- Başvuru formu (Ek-1) 
2- Öğrenim belgesi aslı ve fotokopisi 
3- Nüfus cüzdan fotokopisi 
4- Vesikalık fotoğraf (1 Adet) 
5- SGK pirim dökümü 
6- Askerlik terhis belgesinin fotokopisi 
7- Kurs bitirme belgesi 
8- İşyeri sahibi ise vergi dairesinden faaliyet 
yazısı 

30 Dakika 

7 
Meslek odalarınca verilen 
belgelerin değerlendirilmesi 

1- Başvuru formu 
2- Nüfus cüzdan fotokopisi 
3- Vesikalık fotoğraf (1 Adet) 
4- Odadan alınan belgenin aslı 
5- Odanın karar defteri örneği (Oda tarafından 
onaylanmış) 
 

10 Dakika 

8 
Yabancı uyruklu öğrencilerin 
kayıtları 

1- Pasaport 
2- Denkliği kabul edilmiş öğrenim belgesi aslı ve 
fotokopisi 
3- İkametgâh 
4- Oturma izni 
5- Kayıt kabul için gerekli diğer evraklar 

 

30 Dakika 

9 Bilgi edinme Dilekçe ile başvuru 10 Gün 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen 
sürede tamamlanmaması veya yukarıda tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat 
yerine başvurunuz. 

 
 

İlk Müracaat Yeri  : Niksar  Mesleki Eğitim Merkezi         İkinci Müracaat Yeri  : Niksar  Ġlçe Milli Eğitim Müdürlüğü 

İsim     Ahmet EROĞLU      İsim  : Hasan ġERĠFLER 

Unvan  : Merkez  Müdürü     Unvan  : Ġlçe Milli Eğitim Müdürü 

Adres  : Fatih Mah. ġehitler Cad. No: 34  Niksar                       Adres                      : Hükümet Binası 2.Kat  

Tel   : (356) 5511441           Tel  : 03565271198 

Faks  : (356) 5511149                           Faks  : 03565271093 

         

 

 

  


